MODE D’EMPLOI
Plateforme numérique agir-ensemble
Version 2 - aout 2026
CONNEXION

« Connectez vous sur : https://agir-ensemble.ch/

« ldentifiez-vous avec I'adresse générale de votre association (info/contact...) depuis le
lien d'invitation que vous avez regu par mail. Vous devez ensuite choisir un mot de
passe. Si vous n’arrivez pas a vous connecter, c’est que le mot de passe n’est peut-
étre pas assez long et ne contient pas de signes spéciaux.

+ Vous devez accepter les conditions d’utilisation.
+ Une barre de couleur apparait tout en haut quand vous étes en mode « administrateur/
trice » qui vous permet d’ajouter des éléments dans la partie vitrine.

STRUCTURE DU SITE

Le site comprend quatre grandes parties :

\ Evénements \ Membres du réseau Actions Mode d'emploi

- Mode d’empiloi : s’y trouve le présent mode d’emploi

- Actions : c’est dans cette partie que vous avez pu mettre les éléments du festival.
PLUS BESOIN D’Y TOUCHER A CE STADE (sauf éventuellement pour les ressources
mises a disposition).

- Membres du réseau : Cette partie comprend :
- Les « vitrines » de présentation de chaque association
- Les informations, consultations et autres concernant le réseau

- Evénements : la partie du festival qui deviendra publique : NOUVEAU ! Toutes les
infos ont été transférées dans cette partie.



https://agir-ensemble.ch/

ESPACE MEMBRES DU RESEAU

Vérifiez que vous étes bien en mode administrateur pour travailler sur vos vitrines

Il est important de bien avoir créé votre vitrine si vous participez au festival !!! Les vitrines
non complétes seront effacées le 2 septembre.

Pensez qu’il s’agit d’un réseau de présentation d’initiatives de la transition
écologique et solidaire - pensez a présenter votre association sous cet
angle.

Cliquer sur administrateur dans la barre de couleur du haut.

Cliquer sur assemblée, puis sur la maison a droite (comme sur le dessin
bleu) .

Et sur le nom de votre association (si I’'association n’apparait pas, c’est que la
vitrine n’a pas été créé par Octree- signalez-le)

Quelques éléments importants :

- Rang d’affichage - laisser 1

- Identifiant : ne pas changer

- Textes : Décrire votre association dans les rubriques résume et description. Vous
pouvez utiliser I’éditeur de texte classique, qui vous permet d’insérer des images, des
vidéos, de mettre en gras, en italique... PENSEZ A METTRE UN LIEN SUR VOTRE
SITE INTERNET (dans but de I’'action par exemple)

- Durée : ne pas utiliser

- Ne pas toucher aux filtres, métadonnées...

- Dans « Documents liés » : possibilité de mettre des pieces jointes (statuts par exemple)
et par la suite d’avoir un formulaire de contact ou d’inscription.
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- LOGO « image de la page d’accueil » figurera dans la vitrine générale de toutes les
associations. Ce serait bien de mettre le logo. Ne vous préoccupez pas de
’apparence de 'image dans la vitrine, ’'administrateur Octree va ’arranger.

But de l'action

- Autres images : D'autres images
peuvent étre ajoutées dans les Nomalv | BIUS 2 08 O« == BE
Champs de texte, comme buts de Association Free Go poursuit un double objectif : réduire le gaspillage alimentaire 3 la source en récupéra
I’action par exemple en utilisant la sans condition de revenus, de statut ou d'origine. L'association agit dans l'intérét général en créant des pt
fonction dédiée (image tout a
droite de la ligne). Ce serait bien
d’en ajouter pour rendre votre
page plus vivante.

- Image de banniére: Vous pouvez
ajouter une illustration (noircie)
dans le bandeau du haut avec le
titre. Dans l|'onglet Page
d'accueil de I'administration du
membre (colonne a gauche), en
cliquant sur le petit crayon a coté
de Image principale et bouton
d'action, sous Image d'arriere-plan.
Il suffit ensuite de cliquer sur Mettre a jour pour que I'image s’affiche

sensibilisant les communautés locales aux enjeux du gaspillage alimentaire.

Association Freego

contre le gaspillage alimentaire

- réseaux sociaux
Dans la colonne de gauche, dans I'onglet Page d’accueil vous pouvez ajouter des blocs,

Blocs de contenu actifs Blocs de contenu inactifs

Image principale et bouton d'action ac

Données principales

Gb
1}

Photos associées

Eb
LI}

Documents a consulter

Eb
1

Métadonnées

Eb
1

notamment les réseaux sociaux. Ensuite, cela apparaitra dans les champs de votre
vitrine, tout en bas.

- joindre des documents

Vous pouvez ajouter votre charte, un rapport d’activité ou autre en utilisant

I'onglet Documents liés. Pour qu'ils soient visibles sur la page d'accueil, il faut s'assurer
qu'un bloc « Documents a consulter » soit activé sur la page d’accueil.



ESPACE EVENEMENTS

Cliquer sur événements, puis sur I’encadré festival.

Festival Agir-Ensemble ~ Ne plus suivre &

Festival Agir-Ensemble

Encourageons la solidarité, prenons soin du vivant et imaginons de nouveaux récits face aux enjeux climatiques

24 oct. - 14 nov. @ Neuchatel

‘ Programme

Organisations >

|ntr0ducti0n Programme ->

Lieux >

Organisé dans le cadre du programme « Vivre et agir ensemble » (mesure du Plan climat
cantonal), cet événement met en lumiére une partie de la cinquantaine de projets
soutenus aui ceuvrent auotidiennement pour une transition écologiaue et solidaire dans

Cliquer ensuite sur Programme, vous y trouverez le programme date par date. Cliquez sur
vos dates.

Programme
e lundi mardi mercredi vendredi samedi lundi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche lundi mardi jeudi
26 27 28 oct. 30 oct. 31oct. 02 04 nov. 05 06 nov. 07 nov. 08 nov. 09 10 12
oct. oct. 2026 2026 2026 nov. 2026 nov. 2026 2026 2026 nov. nov. nov.
— 2026 2026 - 2026 2026 g 2026 2026 2026
09:30 - 17:00 Autre
Grande plantation festive : 100 arbres
© Jardins du Mycélium
Rue des Crétets 129, La Chaux-de-Fonds, La Chaux-de-Fonds, Neuchitel, Neuchtel
© 09:30 - 17:00 CEST
10:00 - 18:00 Autre
Le Fablab ouvre ses portes
© Le Fablab
Rue de la Serre 68, La Chaux-de-Fonds.
© 10:00 - 18:00 CEST
10:00 - 20:00 Autre

La cabine des possibles

© Place Pury
Place Pury, Neuchitel.

© 10:00 - 20:00 CEST

11:00 - 15:00 Autre



En cliquant sur votre événement, vous allez trouver les éléments et la photo de votre
événement.

Modifier

!:‘vsree':t Aeg" Ry Q Aide(?moi Reni%mes A::Eilé @.
Festival Agir-Ensemble v / Rencontres
’ . Suivre Q
Un cafe climat face au Creux-du-Van
— Partager <

" signaler R
NOVEMBRE © Rue Major-Benoit 3, Les OpenStreetMap - Rue Major-Benoit 3, Les Ponts-de-Martel

Ponts-de-Martel

o 6 Rue Major-Benolt 3, Les Ponts-

de-Martel
2026

© 19:00 - 21:00 CET

n Rencontre officielle

Autour d’un café, découvrez les enjeux écologiques de maniére simple et ludique avec une mini-fresque du
climat. Une occasion de rencontrer des membres des Grands-Parents pour le climat Neuchatel et de la
coopérative de 3Sols et d’avoir une vision plus claire de la réalité du changement climatique, explorer la
diversité des perspectives et des conséquences multiples sur notre santé, notre alimentation et la
biodiversité.

Tout public. Gratuit.

Dans Organisations (depuis cette page
https://agir-ensemble.ch/conferences/
festival-2026), vous trouverez aussi la
description de votre association.

Organisations >

Programme -

Organisations
Lieux > o
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https://agir-ensemble.ch/conferences/festival-2026
https://agir-ensemble.ch/conferences/festival-2026

Autres ressources :

* https://www.youtube.com/playlist?list=PLL5s0X VxS80T4T0h46kVMz8I 14liASh (en
particulier I'introduction a ’'admin)

- Les enregistrements des formations données au mois de mai : https://
ksuite.infomaniak.com/317542/kdrive/app/share/
702785/41ac43ab-1fa6-4fb8-8c95-5a57b3d37406/preview/video/317300

« Une formation proposées par la plateforme Participons : https://www.youtube.com/
playlist?list=PLL5s0X VxS80T4T0h46kVMz8I 14liASh

Pour information, le site www.agir-ensemble.ch n’est pour I'instant pas public. Seules les
personnes avec un acces peuvent le visionner.

Tant que ce mot d’avertissement apparait, cela indique que le site est privé :

Ceci est une concertation privée

Une partie du site deviendra public des septembre a I'occasion de la promotion du

festival Agir ensemble. Les vitrines et une page dédiée au programme seront accessibles
a tout le monde.
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