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CONNEXION  

• Connectez vous sur : https://agir-ensemble.ch/


• Identifiez-vous avec l’adresse générale de votre association (info/contact…) depuis le 
lien d'invitation que vous avez reçu par mail. Vous devez ensuite choisir un mot de 
passe. Si vous n’arrivez pas à vous connecter, c’est que le mot de passe n’est peut-
être pas assez long et ne contient pas de signes spéciaux. 


• Vous devez accepter les conditions d’utilisation.  

• Une barre de couleur apparaît tout en haut quand vous êtes en mode « administrateur/

trice » qui vous permet d’ajouter des éléments dans la partie vitrine. 


STRUCTURE DU SITE  

Le site comprend quatre grandes parties : 


- Mode d’emploi : s’y trouve le présent mode d’emploi 
- Actions : c’est dans cette partie que vous avez pu mettre les éléments du festival. 

PLUS BESOIN D’Y TOUCHER A CE STADE (sauf éventuellement pour les ressources 
mises à disposition).


- Membres du réseau : Cette partie comprend : 

- Les « vitrines » de présentation de chaque association 

- Les informations, consultations et autres concernant le réseau


- Evénements : la partie du festival qui deviendra publique : NOUVEAU ! Toutes les 
infos ont été transférées dans cette partie. 


PETIT TRUC : on peut revenir à tout 
moment en arrière en cliquant sur 
« Plateforme Agir Ensemble » (retour au 
menu principal) ou Réseau Agir 
Ensemble/Action pour revenir au menu de 
ces parties. 

https://agir-ensemble.ch/


ESPACE MEMBRES DU RESEAU  

Vérifiez que vous êtes bien en mode administrateur pour travailler sur vos vitrines  

Il est important de bien avoir créé votre vitrine si vous participez au festival !!! Les vitrines 
non complètes seront effacées le 2 septembre. 


Pensez qu’il s’agit d’un réseau de présentation d’initiatives de la transition 
écologique et solidaire - pensez à présenter votre association sous cet 
angle. 


Cliquer sur administrateur dans la barre de couleur du haut.

Cliquer sur assemblée, puis sur la maison à droite (comme sur le dessin 
bleu) . 

Et sur le nom de votre association (si l’association n’apparaît pas, c’est que la 
vitrine n’a pas été créé par Octree- signalez-le) 


Quelques éléments importants :  

- Rang d’affichage - laisser 1 

- Identifiant : ne pas changer 

- Textes : Décrire votre association dans les rubriques résume et description. Vous 

pouvez utiliser l’éditeur de texte classique, qui vous permet d’insérer des images, des 
vidéos, de mettre en gras, en italique… PENSEZ A METTRE UN LIEN SUR VOTRE 
SITE INTERNET (dans but de l’action par exemple)


- Durée : ne pas utiliser  
- Ne pas toucher aux filtres, métadonnées… 


- Dans « Documents liés » : possibilité de mettre des pièces jointes (statuts par exemple) 
et par la suite d’avoir un formulaire de contact ou d’inscription. 








PETIT TRUC : n’oubliez pas de Mettre à 
jour et Publier régulièrement. Sans cela, 
les changements ne seront pas intégrés. 

Si le mot « erreur » apparaît - il est 
possible que vous ayez oublié de remplir 
une partie de texte ou que l’image n’est 
pas de la 
qualité 



- LOGO «  image de la page d’accueil  » figurera dans la vitrine générale de toutes les 
associations. Ce serait bien de mettre le logo. Ne vous préoccupez pas de 
l’apparence de l’image dans la vitrine, l’administrateur Octree va l’arranger.  

- Autres images : D'autres images 
peuvent être ajoutées dans les 
champs de texte, comme buts de 
l’action par exemple  en utilisant la 
fonction dédiée (image tout à 
droite de la ligne). Ce serait bien 
d’en ajouter pour rendre votre 
page plus vivante. 

- Image de bannière: Vous pouvez 
ajouter une illustration (noircie) 
dans le bandeau du haut avec le 
t i t r e . D a n s l ' o n g l e t  P a g e 
d'accueil  de l'administration du 
membre (colonne à gauche), en 
cliquant sur le petit crayon à côté 
de  Image principale et bouton 
d'action, sous Image d'arrière-plan. 
Il suffit ensuite de cliquer sur Mettre à jour pour que l'image s’affiche

- réseaux sociaux
Dans la colonne de gauche, dans l’onglet Page d’accueil vous pouvez ajouter des blocs, 

notamment les réseaux sociaux. Ensuite, cela apparaîtra dans les champs de votre 
vitrine, tout en bas. 

- joindre des documents
Vous pouvez ajouter votre charte, un rapport d’activité ou autre en utilisant 
l'onglet Documents liés. Pour qu'ils soient visibles sur la page d'accueil, il faut s'assurer 
qu'un bloc « Documents à consulter » soit activé sur la page d’accueil. 



ESPACE EVENEMENTS 

Cliquer sur événements, puis sur l’encadré festival. 




Cliquer ensuite sur Programme, vous y trouverez le programme date par date. Cliquez sur 
vos dates. 




En cliquant sur votre événement, vous allez trouver les éléments et la photo de votre 
événement.






Dans Organisations (depuis cette page : 
ht tps: / /agi r-ensemble.ch/conferences/
festival-2026), vous trouverez aussi la 
description  de votre association. 




https://agir-ensemble.ch/conferences/festival-2026
https://agir-ensemble.ch/conferences/festival-2026


Autres ressources : 


• https://www.youtube.com/playlist?list=PLL5s0X_VxS80T4T0h46kVMz8I_I4IiASh (en 
particulier l’introduction à l’admin) 


• Les enregistrements des formations données au mois de mai : https://
k s u i t e . i n f o m a n i a k . c o m / 3 1 7 5 4 2 / k d r i v e / a p p / s h a r e /
702785/41ac43ab-1fa6-4fb8-8c95-5a57b3d37406/preview/video/317300


• Une formation proposées par la plateforme Participons : https://www.youtube.com/
playlist?list=PLL5s0X_VxS80T4T0h46kVMz8I_I4IiASh


Pour information, le site www.agir-ensemble.ch n’est pour l’instant pas public. Seules les 
personnes avec un accès peuvent le visionner. 

Tant que ce mot d’avertissement apparaît, cela indique que le site est privé : 




Une partie du site deviendra public dès septembre à l’occasion de la promotion du 
festival Agir ensemble. Les vitrines et une page dédiée au programme seront accessibles 
à tout le monde. 
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